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	[bookmark: _Hlk108687459][image: Abzeichen mit einfarbiger Füllung]
	Aufbau

	Fragestellung
	Richtig umgesetzt?
	Kommentar

	Ist eine logische Gliederung mit Teaser, Hauptteil und Textausstieg erkennbar?
	☐	

	Relevante Informationen

	Fragestellung
	Richtig umgesetzt?
	Kommentar

	Bietet der Text einen Mehrwert für den Leser?
	☐	

	Geht der Text auf die Bedürfnisse der Nutzer ein?
	☐	



	[bookmark: _Hlk108684324][image: Marke 3 mit einfarbiger Füllung]
	Verständlichkeit

	Beschreibung
	Richtig umgesetzt?
	Kommentar

	Textlänge:
Auf Suchintention angepasst
	☐	

	Teaser:
Informiert über das Thema und beantwortet W-Fragen
	☐	

	Absatzlänge:
4-5 Zeilen
	☐	

	Satzlänge:
Max.  14 Wörter
	☐	

	Wortlänge: 
Max. 5 Silben
	☐	

	Fremdwörter: 
Fachbegriffe & Anglizismen werden erklärt
	☐	

	Nominalstil: 
Mehr Verben anstatt Nomen
	☐	

	Modalverben und Konjunktive:
Können, müssen, dürfen, wollen, sollen, … vermeiden 
	☐	

	Ansprache:
Direkte Ansprache der Zielgruppe
	☐	

	Negative Aussagen:
Vermeiden
	☐	

	Worthülsen:
Keine unkonkreten und allgemeingültigen Aussagen
	☐	

	Passiv: 
Passivformulierungen vermeiden
	☐	

	Bildhafte Sprache: 
Sprachbilder, Adjektive, Verben
	☐	
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	Strukturelemente

	Beschreibung
	Verwendet?
	Sinnvoll?
	Kommentar

	Headlines:
Zwischenüberschiften (H2 bis H6)
	☐	☐	

	Listen:
Bullet Points/nummerierte Liste
	☐	☐	

	Buttons 
	☐	☐	

	Tabellen
	☐	☐	

	Icons
	☐	☐	

	Merk- und Infoboxen
	☐	☐	
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	Überschriften

	Fragestellung
	Richtig umgesetzt?
	Kommentar

	Steht das Hauptkeyword zu Beginn der H1?
	☐	

	Sind Überschriften präzise formuliert?
	☐	

	Erwecken Überschriften Neugierde?
	☐	

	Sind die Überschriften im Text hierarchisch angeordnet (H2 bis H6)?
	☐	

	Folgt nach ca. 300 Wörtern eine Zwischenüberschrift?
	☐	

	Sagen sie etwas zum Inhalt der Abschnitte aus?
	☐	
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	Keywords

	Fragestellung
	Richtig umgesetzt?
	Kommentar

	Sind in allen Textabschnitten thematisch relevante Keywords vorhanden?
	☐	

	Werden Keywords auf natürliche Weise im Fließtext verwendet?
	☐	

	Werden sinnvolle Synonyme für Keywords genutzt?
	☐	

	Sind die wichtigsten Keywords gefettet?
	☐	
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	Metaangaben

	Beschreibung
	Richtig umgesetzt?
	Kommentar

	Description:
Enthält das Hauptkeyword und bietet eine knappe Inhaltsangabe
	☐	

	Description:
Ist nicht länger als 160 Zeichen
	☐	

	SEO-Title:
Enthält das Hauptkeyword
	☐	

	Alternativer Bildtext vorhanden
	☐	

	Bild-Title-Attribute vorhanden
	☐	

	Bildunterschrift vorhanden
	☐	



	[image: Marke 8 mit einfarbiger Füllung]
	Fettungen

	Beschreibung
	Bewertung
	Kommentar

	Keine ganzen Zeilen oder Sätze fetten
	☐	

	Fettungen ergeben Informations- und Sinnketten
	☐	

	Zentrale Keywords – bzw. das Hauptkeyword – sind mindestens einmal gefettet
	☐	

	Fettungen stehen nicht unter- oder nebeneinander
	☐	
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	Links und Sprungmarken

	Fragestellung
	Bewertung
	Kommentar

	Sind Sprungmarken im Text sinnvoll gesetzt?
	☐	

	Passen interne Verlinkungen zum Thema?
	☐	

	Sind interne Verlinkungen auf natürliche Weise im Text eingebaut?
	☐	

	Stimmt der Link-Text mit der verlinkten Seite überein?
	☐	
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