
Methode Text-Konzeption Briefe + E-Mails

Anzuwenden auf:

Thema: ____________________________________________________________

Betreff

Texteinstieg / 1. Absatz
Warum soll ich das lesen?
Worum geht‘s?

Mittelteil / 2. Absatz
Was habe ich davon?
Vorteile / Fakten

Schluss / 3. Absatz 
Was soll ich tun? 
Reaktion einfordern

PS
Stärkste Aussage wiederholen 
Reaktion einfordern

Mit System zu den ersten Worten
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